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DIRECTIVA N° 007-2013-PNCB-VMDERN-MINAM

DIRECTIVA DE NORMAS DE ECOEFICIENCIA DEL PROGRAMA NACIONAL DE CONSERVACION

v.

DE BOSQUES PARA LA MITIGACION DEL CAMBIO CLIMATICO

OBIJETIVO

El objeto de la presente directiva es establecer normas y procedimientos que permitan el
uso racional, ahorro y optimizacién del consumo de papel, materiales conexos, energia,
agua, asi como la segregacion y reciclado de residuos solidos de la Programa Nacional de
Conservacién de Bosques para la Mitigacion del Cambio Climatico y, principalmente,
lograr un cambio de habito, costumbre y compromiso en las personas.

FINALIDAD

Alcanzar un ahorro econdmico para liberar recursos que podran destinarse a la
implementacién de acciones logisticas para los fines primordiales del desarrollo sostenible
en las unidades organicas del Programa.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva tienen caracter permanente y son
de cumplimiento obligatorio del personal que presta servicios en la Programa Nacional de
Conservacion de Bosques para la Mitigacion del Cambio Climatico, independientemente
de su vinculo laboral o contractual.

BASE LEGAL
Constitucion Politica del Perq.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modlfcatorlas
Ley N° 29812, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013.
Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control. ;
Resolucion de Contraloria N° 0320-2006-CG, Normas de Control Interno. o
Decreto Supremo N° 008-2010-MINAM, se crea el Programa Nacional de Conservacién
de Bosques para la Mitigacion del Cambio Climatico - “CONSERVACION DE BOSQUES”.
Resolucion Ministerial N° 167-2010-MINAM, se aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Conservacion de Bosques para la Mitigacion del Cambio
Climatico - “CONSERVACION DE BOSQUES”.
Ley N° 27345, Ley de promocion del uso eficiente de la energia.
Decreto Supremo N° 034-2008-EM, Dictan medidas para el ahorro de energia en el
Sector Publico.
Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, Medidas de ecoef”mencxa para el Sector
Pablico y modificatorias.

VIGENCIA
La presenta directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y con un plazo
indeterminado.

DISPOSICIONES GENERALES
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6.1 Las medidas de ecoeficiencia son acciones que permitirdn la mejora continua del
servicio publico, mediante el uso eficiente y racional de los recursos, con el objeto de
producir mas bienes y servicios con menos residuos que generen el menor impacto
negativo al ambiente. Dichas medidas seran de aplicacién gradual.

6.2 La Unidad de Administracién Finanzas con el Area de Logistica desarrollarén las
acciones de conformidad con lo previsto en el articulo 7 del Decreto Supremo N° 009-
2009-MINAM, debiendo de hacerlas de conocimiento de la Coordinacion Ejecutiva.

6.3 La Unidad de Administracion y Finanzas establecera la Linea de Base que permitira
determinar el nivel de consumo de recursos y los impactos ambientales que se
generan al interior de la Programa Nacional de Conservacion de Bosques para la
Mitigacion del Cambio Climético.

6.4 Mensualmente, la Unidad de Administracion y Finanzas, a través del Area de Logistica,
evaluard el impacto de las medidas de ecoefiencia que se implementen en la Entidad,
de acuerdo a los indicadores establecidos en el Anexo N° 01 Indicadores de
ecoeficiencia.

6.5 El Area de Recursos Humanos de ‘la Unidad de Administracién y Finanzas debera
proporcionar la informacién mensual del nimero de servidores de manera
consolidada a nivel de cada inmueble o sede descentralizada que alberga a las
diferentes unidades organicas del Programa.

6.6 La Ecoeficiencia en el Programa se aplicard a 4 areas fundamentales: a) Energia

eléctrica, b) Agua, c) Combustibles y d} Residuos sélidos. Ello deberd derivar en:

- Aumento de competitividad.

- Reduccidn del gasto corriente de operacién y mantenimiento de oficinas.

- Minimizacién del impacto ambiental local y presion de los recursos naturales.

- Generacién de una cultura de eficiencia en los colaboradores del Programa que se

pueda replicar a otros niveles.
El reporte mensual de los resultados alcanzados en la implementacién de medidas de
ecoeficiencia en la Programa Nacional de Conservacién de Bosques pa'ra la Mitigacion
del Cambio Climatico, estara a cargo de la Unidad de Administracion y Finanzas,
elaborando para ello la estadistica correspondiente. A tal efecto, utilizard los. .
siguientes anexos:

a) Anexo N° 2 Consumo de agua potablé.

b) Anexo N° 3 Consumo de energia eléctrica.

¢) Anexo N° 4 Consumo de combustibles.

d} Anexo N°5 Generacion de residuos.

e) Anexo N° 6 Consumo de papel y materiales conexos.

- Enviar documentos preliminares. _

- Citacion a reuniones de trabajo al interior de las oficinas del Programa.

- Requerimientos de servicios generales y/o informaticos.

6.9 Se debera evitar la impresion de los correos electrénicos, con excepcion de los casos

gque sean estrictamente necesarios.
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Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Del uso de energia eléctrica

a)

b)

c)

d)

g)

b)

c)

Maximizar el uso de la luz y ventilacién natural. La Unidad de Administracion y
Finanzas, a través del Area de Logistica, dispondré la limpieza periddica de las
luminarias y ventanas.

Mantener apagados los equipos de aire acondicionado, ventiladores,
computadoras, fotocopiadoras, equipos multifuncionales, luminarias y otros

similares cuando no se estén usando, cumplimiento que deberd ser cautelado por.

el jefe o responsable de la unidad organica. Excepto equipos que, por necesidad
de servicio o por caracteristicas técnicas y de uso, requieran permanecer
conectados.

Los servidores de las distintas unidades del Programa antes de retirarse deberan
verificar que los equipos eléctricos y electronicos se encuentren apagados y
desconectados. ,

Las computadoras deberan tener protector de pantalla estatico con fondo negro.
La Unidad de Administracion y Finanzas, a través del Area de Logistica, realizara
los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo,
impresoras, luminarias, aire acondicionado y calefaccién.

Reemplazar progresivamente los equipos de computo y eléctricos obsoletos e
ineficientes por otros de tecnologia avanzada y de ahorro en el consumo de
energia.

Evitar el uso de luminarias en dreas, pasadizos y escaleras que cuenten con luz
natural, debiendo activarlos solo durante su ausencia.

7.2 Del uso del agia
La Unidad de Administracion y Finanzas, a través del Area de Logistica, realizarg-

los servacs de mantenimiento preventivo y correctivo de las griferias, sanita}rﬁés
y otros retadionados. : : '\

La Unidad de Administracién y Finanzas, a través del Area de Logistica, debéj’é')
verificar permanentemente que los grifos no goteen, asi como que no exista

ninguna fuga en los sanitarios.

La Unidad de Administracién y Finanzas, a través del Area de Logistica, utilizard
mecanismos de comunicacion necesarios sobre el uso racional de los recursos de
agua, asi como las buenas practicas en el uso de los servicios sanitarios.

La Unidad de Administracién y Finanzas, a través del Area de Logistica, debera
implementar progresivamente dispositivos ahorradores de agua en servicios
higiénicos.

Los servidores del Programa informardn de manera inmediata al responsable del
Area de Logistica de la Unidad de Administracién y Finanzas en caso de observar
pérdidas de agua o alguna averia en las instalaciones sanitarias.

Los servidores del Programa podran comunicar al responsable del Area de
Logistica de la Unidad de Administracién y Finanzas cualquier otra accién que
permita el usuo racional y ahorro de agua.

e
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7.3 Del uso de papel y materiales conexos

a)

b)
c)

d)

e)

f)

Toda impresién y/o fotocopiado de documentos debe cefiirse a lo estrictamente
necesario. En el caso de impresiones se realizara en el modo “borrador o
economico” y en las fotocopiadoras o multifuncionales la opcién de “ahorro de
téner o tinta”, a cuyo efecto se debers configurar por defecto tales opciones en
los equipos.

Revisar y/o corregir los documentos antes de imprimirlos.

Se encuentra prohibida la impresién a color, salvo la de aquellos documentos que,
por su naturaleza, deban serlo previa autorizacién de la Coordinacién Ejecutiva.
Recolectar papel utilizado por ambos lados a fin de disponer su entrega a los
centros de reciclaje de papel.

Privilegiar el uso del correo electrénico en lugar de papel para enviar informacion
y/o documentos.

Promover el escaneado de documentos que son de circulacién interna.

7.4 Del uso de ttiles de escritorio
Solo se atenderén los requerimientos de utiles que hayan sido adquiridos por el Area
de Logistica de la Unidad de Administracion y Finanzas de acuerdo al cuadro de

necesidades de cada Unidad del Programa. El Programa deberé racionalizar el gasto

de los utiles de escritorio.

7.5 Del uso de combustibles

a)

b)

Los vehiculos de la institucion solo podréan ser utilizados en las actividades
oficiales y para las comisiones de servicio del personal del Programa.

El responsable del Area de Logistica de la Unidad de Administracion y Finanzas
deberd coordinar I2 ejecucion de un adecuado mantenimiento a cada uno de los:
vehiculos del Programa con el objeto que tengan un rendimiento eficiente,
generando el correspondiente ahorro de combustible.

7.6 Del recojo y recidado de residuos sélidos

a)

c)

Teniendo en cuenta la Norma Técnica Peruana NTP 900.058.2005, se habilitaran

depdsitos identificados con un letrero para distinguir los siguientes residuos:

1. Color Azul: Cartén Papel. '

2. Color Verde: Vidrio.

3. Color Blanco: Plastico.

4. Color Rojo: Tintas / Cartuchos de téner de impresora, fotocopiadora
/multifuncional, fluorescentes, focos y pilas.

5. Color Marrén: Materia Organica.

Como parte de su servicio, el personal de limpieza es el encargado de efectuar la

distribucién de los residuos sélidos segun sus caracteristicas.

Participar en programas de reciclaje.
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d) El personal del Programa debe colaborar en la recoleccién de material reciclable
depositando cuando se dé la oportunidad los residuos sélidos en los depdsitos
establecidos.

e) Previamente a su disposicion final, los residuos sélidos seran pesados y su peso
registrado en el formato correspondiente

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La Unidad de Administracion y Finanzas, a través del Area de Logistica, procederd a la
identificacion de fugas de agua y pérdida de energia eléctrica.

8.2 Una vez determinada la fuga o pérdida antes mencionada, el Area de Logistica de la
Unidad de Administracién y Finanzas efectuara las acciones correctivas necesarias.

8.3 La Unidad de Administracién y Finanzas es responsable del cumplimiento de la
presente Directiva, asi como de realizar la evaluacion de las medidas de ecoeficiencia
establecidas en la presente Directiva; remitiendo los resultados a la Coordinacién
Ejecutiva.

8.4 La Unidad de Administracién y Finanzas efectuard las acciones pertinentes a efectos
de que se publique en el portal Web institucional el resultado de la evaluacion
mensual de las medidas de ecoeficiencia establecidas en la presente Directiva.

8.5 La Unidad de Fortalecimiento de Capacidades se encargara de difundir las medidas de
ecoeficiencia sefialadas en la presente Directiva, con la finalidad de incentivar a los
servidores que laboran en el Programa, para hacer un buen uso de los recursos
utilizados durante el desempefio de sus funciones, debiendo elaborar y colocar los
avisos en los periddicos murales de la Sede Central del Programa, entre otras acciones
de difusién. 4

IX. DISPOSICIONES FINALES

9.1Todos los servidores del Programa coadyuvaran al cumplimiento de las funciones del
Area de Logistica, reportando las fugas de agua y/o desperfectos de instalaciones
eléctricas.

9.2 Los servidores del Programa son responsables de cumplir y hacer cumplir en el @mbito
de su competencia lo dispuesto en la presente Directiva.

X. GLOSARIO DE TERMINOS

1. MEDIDAS DE ECOEFIENCIA
Acciones que permitan la mejora continua del servicio publico, mediante el uso de
menos recursos, asi como la generaciéon de menos impactos negativos en el ambiente.

2. LINEA BASE
Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
ecoeficiencia (materiales, agua, energia, papel, combustible, etc.)

3. CAUDAD DE GASTO
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Aplicacion del requerimiento de medios y recursos financieros derivados en acciones
que dan valor agregado a las funciones y el flujo de servicios prestados.

4. INDICADORES DE GASTO
Son medidas de resumen, de preferencia estadistica, referidas a la cantidad o
magnitud de un conjunto de parametros o atributos, que pérmiten ubicar o clasificar
las unidades de analisis, con respecto al concepto o conjunto de variables o atributos
gue se estan analizando.

5. PAPEL DE REUSO
Hoja de papel impreso que haya cumplido su propésito, cuyo contenido no amerita su
custodia en archivo, por lo que en el lado limpio puede imprimirse un proyecto de
documento.

ANEXOS
En calidad de anexos se adjuntan los formatos siguientes:

a) Anexo N° 01: Indicadores de ecoeficiencia

b) Anexo N° 02: Consumo de energia eléctrica

c) Anexo N°03: Consumo de agua

d] Anexo N°04: Consumo de papel y materiales conexos
eef’deé nexo N° 05: Consumo de combustibles

“Anexo N° 06: Generacion de residuos
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Anexo N° 01
Indicadores de ecoeficiencia
Componente Indicador Unidad o parametro Fuente de datos
m3 de agua consumida .
Consumo de agua por & . Recibo de la empresa
Agua mensualmente/nimero de L.
persona del servicio
personas
. |Kw.h de energia eléctrica .
f Consumo de energia . g Recibo de la empresa
Energia eléctrica . . consumida mensualmente .
eléctrica por persona . del servicio
/nimero de personas
. Factura compra 0
Kg de papel consumido . pra v/
Consumo de papel . Pedido de
mensualmente = /nimero de
bond por persona Comprobante de
personas .
salida mensual
. Factura compra 0
. Consumo de otros|Kg de papel consumido . pra v/
Papel y materiales : . Pedido de
papeles y sobres por | mensualmente /nimero de .
conexos Comprobante de
persona personas

salida mensual

de

Factura compra y/o

Consumo . : . .
. Unidad de cartuchos de tinta y | Pedido . de
cartuchos de tinta y| _, .
toners /nimero de personas Comprobante de
toneres .
salida mensual
. Consumo de . Factura compra de
Combustible ' - Galones consumidos al mes . P
combustible combustibie mensual
Reporte de la
Residuos de papel y | Kg de residuos generados al mes empresa prestadora
carton por persona /ntmero de personas del servicio de
Limpieza
Reporte de 1a
Residuos de vidrios | Kg de residuos generados al mes empresa  prestadora
por persona /numero de personas del servicio de
’ ' Limpieza
Reporte de la
Generacién de Residuos de plasticos | Kg de residuos generados al mes empresa prestadora
residuos solidos por persona /nimero de personas del servicio de
Limpieza
. Report e lay .
Residuos de cartuchos . eporte d
. Kg de residuos generados al mes | empresa  prestadora
de tinta y toners por . . .
/nimero de personas del servicio dei:
persona N
Limpieza
. G Re e d la
Residuos de aluminio . port €
. Kg de residuos generados al mes | empresa  prestadora
y otros materiales por . -
/numero de personas del servicio de

persona

Limpieza
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Anexo N° 02
Consumo de energia eléctrica

Consumo de energia
eléctrica (KW.H)
Ne de Sub total del Fuera de hora

Mes servidores mes Hora Punta punta

Enero

Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio

Agosto
Septiembre
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Anexo N° 03
Consumo de agua potable

Tipo de

tarifa .
servidores ¥
Mes Consumo de agua m3| ImporteenS/.

N2 de Tipo de facturacion

Enero
Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
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Anexo N° 04
Consumo de papel y materiales conexos

Local

’ Papel Otros papelesy | Cartuchos de tinta
Mes N2 de servidores bond sobres y toner
Kg S/. Kg "S/. Unidad S/.

Enero
Febrero

Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto

Septiembre
bre
NoWggmbre
' Di anre

0

. CON%

DEL
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Anexo N° 05
Consumo de combustible
Gasohol de 84 | Gasoholde 90 | Gasohol de 95 | Gasohol de 97/
Mes oct. oct. oct. . 98 oct. Diesel 2
Galones S/.| Galones S/.| Galones S/. Galones S/.| Galones S/.

Enero
Febrero
Marzo
Abrii
Mayo

{Junio
Julio
AgoSto
Septiembre
Octubre

OB Rmbre

Dicierfifyre

B® (W
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Anexo N° 06
Generacion de residuos

Local

Papeles y Cartuchos de | Alumnio y otros
Mes N2 de servidores cartones | Vidrios | Plasticos | tintay toner materiales
Kg S/. |Kg S/.| Kg S/ Kg S/. Kg S/.

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

QOctubre
viembre




